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SZKOLENIA DORADZTWO

INSTRUKCJA OBSLUGI PLATFORMY SZKOLENIOWEJ

SZKOLENIA OKRESOWE W DZIEDZINIE BHP
ICYKL SZKOLENIOWY DLA GRUPY UCZESTNIKOW/

Uzyte w tekscie okreslenia oznaczaja:

Zleceniodawca: pracodawca uczestnika szkolenia

Organizator: BeHaPe Szkolenia i doradztwo

Zaktadanie konta: zatozenie konta uczestnika szkolenia na platformie szkoleniowe;j
udostepnionej przez organizatora

Aktywowanie konta: przypisanie do konkretnego rodzaju szkolenia

Zalogowanie do platformy: wpisanie na stronie gtéwnej platformy
(http://szkolenia.behape.szczecin.pl ) ustanowionych przez siebie w trakcie
zaktadania konta nazwy uzytkownika (loginu) oraz hasta dostepu

Cykl szkoleniowy: okres udostepnienia platformy szkoleniowej dla uczestnikow wskazanych
przez zleceniodawce

Szkolenie jest zorganizowane w formie samoksztatcenia kierowanego, metoda e-learning (na
odlegtos¢) i bedzie realizowane w terminie: XXX do XXXr.

Udziat w szkoleniu jest obowigzkowy dla wskazanych przez zleceniodawce
pracownikow.

Warunkiem koniecznym do odbycia szkolenia przez uczestnika jest:
1) urzgdzenie koncowe z dostepem do sieci Internet i przeglagdarkg internetowa,
2) aktywne konto poczty elektronicznej (e-mail), wigczona obstuga plikéw cookies,
3) gtosniki lub stuchawki,
4) zainstalowany program FlashPlayer

1. Zleceniodawca przesyta do Organizatora wypetniony formularz rejestracyjny (plik w
formacie Excel) zawierajgcy dane uczestnikdw szkolenia.
2. Z wykorzystaniem danych, o ktérych mowa w pkt 1 Organizator tworzy na platformie

konta uczestnikow oraz powoduje wystanie na adresy e-mail uczestnikow danych
do zalogowania. System podczas pierwszego zalogowania wymusi zmiane haset (w
razie braku e-mail w skrzynce odbiorczej zaleca sie sprawdzenie takze folderu
oznaczonego SPAM, gdyz niektére serwery lub klienci e-mail btednie traktujg
otrzymany e-mail jako spam).

3. Po zalogowaniu si¢ do platformy szkoleniowej na aktywnym koncie
uzytkownika widoczny bedzie tytut odpowiedniego szkolenia, bedacy linkiem,
w ktory nalezy klikngé, by przystapi¢ do szkolenia. Platforma szkoleniowa
udostepniona jest przez 24 h/dobe, takze w dni wolne, a wiec uczestnik szkolenia
sam decyduje, ktérego dnia i ile czasu poswieci ha zapoznanie sie z materiatami
szkoleniowymi, przy czym logowac sie mozna wielokrotnie.

BeHaPe s.c. D. Koler, A. Teliczan Strona |1z2

ul. Kokosowa 53, 72-006 Mierzyn
NIP: 8522557734, fax: +48 91 88 08 340,

biuro@behape.szczecin.pl | www.behape.szczecin.pl




@
BeHaPe

SZKOLENIA | DORADZTWO

Po przejsciu wszystkich tematéow szkolenia uczestnik bedzie mogt przystapi¢ do
egzaminu, klikajgc w stosowny link. Pozytywne zaliczenie egzaminu (informacja
zwrotna w tym zakresie bedzie wyswietlona na ekranie) jest tozsame z ukonczeniem
szkolenia.

Obowigzkiem uczestnika jest ukonczenie szkolenia do dnia XXX r. i
powiadomienie o tym organizatora, poprzez wystanie e-mail na adres:
szkolenia@behape.szczecin.pl podajgc w tresci swoje imie i nazwisko. Po tym
terminie dostep do szkolenia nie bedzie mozliwy w ramach biezgcego cyklu
szkoleniowego.

Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zostang wystawione tgcznie dla wszystkich
uczestnikow cyklu szkoleniowego i dostarczone do zleceniodawcy, gdzie bedzie
mozna je odebra¢ (podawana przez platforme informacja o przesytaniu
zaswiadczen w ciggu 7 dni drogg pocztowg jest w tym wypadku nieaktualna).

W razie jakichkolwiek trudno$ci nalezy kontaktowac sie ze zleceniodawcy (stuzbg
bhp) lub organizatorem szkolenia drogg e-mail (biuro@behape.szczecin.pl), przy
czym z organizatorem - drogg e-mail jedynie z wykorzystaniem adresu e-mail
wskazanego przez uczestnika szkolenia podczas zakfadania konta.
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